Lista de cotejo — Trabajo escrito o monografia
Nombre: Yamilex Baez Rivera (4689)

A la luz de la lectura de la seccion sobre Pasos bdsicos al escribir un trabajo escrito esta es mi
lista de cotejo. (Ponga en practica las instrucciones anteriores).

Aspecto para incluir en el proceso de

. . . Si No En proceso
escribir un trabajo escrito P

1. Seleccién del tema apropiado

2. Tener claro el tipo de trabajo

3. Buscar informacion sobre el tema

4. Verificar que exista abundante
informacion sobre el tema escogido

5. Utilizar fuentes confiables de
informacion

6. Buscar informacion sobre el formato
del trabajo

7. Verificar si el formato del trabajo es el
adecuado para el tema del cual tratara el
escrito

8. Leer informacién buscada

9. Tomar notas

10. Organizar material

11. Hacer bosquejo

12. Organizar el material por segunda vez

13. Preparar borrador

14. Repasar informacion

15. Verificar si necesito afiadir mas
informacion

16. Verificar que toda la informacién
concuerde y esté en el orden correcto

17. Comenzar el escrito oficial

18. Verificar ortografia

19. Citar correctamente

20. Observar que todo este en orden y
cumpla con el formato del trabajo

21. Hacer la Bibliografia

22. Verificar el trabajo por udltima vez

23. Entregar o publicar trabajo oficial




