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Lista de cotejo - Trabajo escrito

Aspecto para incluir en el proceso de un
,trabajo escrito

Si No En proceso

Fase 1
1. Seleccionar el tema apropiado

2. Consulte con el Profesor el tema
seleccionado para asesoramiento

3. Tengo claro el tipo de trabajo a 
realizar

4. Leí sobre el tema
5. Leí más detalladamente y tomé 

notas 
Fase 2: Organización del

material
6. Hice un bosquejo tentativo
7. Organicé el material
8. Preparé la introducción 
9. Preparé el cuerpo
10. Preparé la conclusión 

Fase 3
11. Redacté el trabajo escrito
12. Escribí en tercera persona 

singular o en primera persona 
plural

13. Seguí las reglas para citar el 
material de otros autores. 

14. Presenté el trabajo limpio, nítido
y ordenado 

15. Está a doble espacio 
16. Las notas están al calce o al final

del trabajo en una página aparte
17. Seguí las normas del manual de 

estilo reconocido para la portada
18. Seguí las normas del manual de 

estilo reconocido para la tabla de
contenido

19. Seguí las normas del manual de 
estilo reconocido para las notas

20. Seguí las normas del manual de 
estilo reconocido para la 
bibliografía 

21. Seguí las normas del manual de 
estilo reconocido para el cuerpo

22. Atendí las instrucciones 
específicas que el Profesor 
requirió y las seguí



Lista de cotejo – Exégesis 

Aspectos a incluir en una Exégesis Si No En Proceso
Fase Uno Preparación del material

1. Selección del pasaje bíblico 
2. Establecí el texto original
3. Hice una traducción provisional. 
4. Tuve en cuenta las estructuras de las 

oraciones
5. Tuve en cuenta la gramática 
6. Tuve en cuenta las palabras 

significativas. 
7. Si no conosco el idioma original: leí 

el pasaje en diferentes versiones de 
la Biblia

8. Tomé notas de las diferencias en 
términos o plalabras usadas

9. Tomé nota de la gramática de las 
oraciones

10. Investigué el transfondo histórico y 
cultural

11. Investigué los nombres y su 
significado

12. Investigué los lugares
13. Investigué los eventos importantes y 

su significado
14. Investigué el transfondo literario; su 

estilo y características 
15. Determiné el contexto bíblico y 

teológico 
16. Acumulé bibliografía 
17. Investigué la opinión de otros 

autores 
18. Formé ideas y llegué a mis propias 

conclusiones
Fase 2: Organización del material

19. Hice un bosquejo tentativo. 
20. Organicé la exégesis 
21. Preparé la introducción 
22. Preparé el cuerpo de la exégesis 
23. Preparé la conclusión 
24. La conclusión señala lo que se ha 

aprendido
25. La conclusión incluye una reacción 

personal 
Fase 3: Redacción de la Exégesis 

26. Escribí en primera persona plural o 
en tercera persona singular



27. Seguí las reglas del manual de 
redacción para citar material de otros
autores. 

28. Presenté la exégesis. Ésta está 
limpia, nítida y ordenada. 

29. Está escrita a doble espacio
30. Las notas están al calce o al final del 

trabajo en una página a parte
31. Seguí las instrucciones específicas 

del Profesor para las notas
32. La página de presentación cumple 

con las normas del manual de estilo 
reconocido 

33. La tabla de contenido cumple con las
normas de un manual de estilo 
reconocido 

34. Las notas, la bibliografía y el cuerpo 
siguen las normas de un manual de 
estilo reconocido. 

35. Seguí la recomendación del tipo de 
letra Times New Román y la letra 
tamaño 12. 


