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Lectura: Pasos basicos al escribir un trabajo escrito

Tarea: Lista de cotejo Trabajo escrito o monografia

Aspectos que considerar

No

En proceso

Seleccionar el tema apropiado

Tener claro el tipo de trabajo

Consultar con el profesor para asesoramiento

Leer e investigar sobre el tema

Considerar/revisar las fuentes de informacion

Seleccionar las fuentes apropiadas para el desarrollo

del tema

Consultar el profesor acerca de las fuentes o para

recomendaciones

Seleccionar la tesis del trabajo

Tener claro el tema

Tener claro el tipo de trabajo (descriptivo, expositivo,

argumentativo, comparativo, causal, etc.)

Consultar fuentes de referencias sobre este tipo de
trabajo (formato, estructura, etc.) para asegurarnos de

que se utiliza correctamente

Crear fichas de lectura (parafrasis, sinopsis, citas

textuales, , notas criticas)

Cornparar autores

Anotar titulos de referencias, autores, nombres, casa

editora, fecha de publicacion, paginas.

Organizar el material

Preparar un bosquejo preliminar

Revisar el bosquejo preliminar periédicamente

Realizar el bosquejo final

Revisar y arreglar el bosquejo final

Asegurarnos de que el bosquejo contiene todas las




areas que debemos trabajar

Organizar el material

Fase III: Proceso de redaccion

Revisar material, citas, etc.

Organizar utilizando el bosquejo final

Tener claro la forma en la que se va a redactar

utilizando el bosquejo final

A. Redactar la introduccién (un parrafo)

1. Revisar las citas, autores, etc.

2. Presentar la tesis del trabajo

3. Presentar el propésito del trabajo

4. Explicar el porqué se escogio este tema,
5. Incluir los puntos principales de

discusion

B. Redactar la parte del desarrollo (mas de dos

parrafos)

1. Seguir las instrucciones del formato
requerido

2. Dividir en secciones (siguiendo el
bosquejo) por temas o puntos de discusion

3. Demostrar dominio del material

4. Realizar un analisis del tema de manera
critica y profunda, etc.

5. Incluir las citas siguiendo el formato
requerido (APA, TURABIAN, etc.)

6. Revisar la ortografia, puntuacién y el uso
de la gramatica

7. Revisar que el trabajo cumpla con los

requisitos: coherencia, analisis critico,

organizacion, precision, claridad, etc.




8. Revisar que el trabajo cumpla con los

requisitos del profesor

9. Utilizar un diccionario para la revision de
la grafia, sinénimos, anténimos (para

evitar la repeticion), etc.

10. Revisar e incluir margenes, sangria,
espacio, tamafio y estilo de letra, en

computadora, etc.

11. Revisar la estructura del trabajo

12. Evitar la repeticién y usar locuciones
como: por otro lado, por otra parte, se
puede afiadir que..., en primer lugar, en

segundo lugar, etc.

C. Redactar la conclusién (un parrafo)

1. Resumir los puntos mas importantes en la

discusion

2. Comenzar con una locucion que indique
que esa es la conclusién: en fin, en

conclusion, finalmente, etc.

3. Reaccion al tema: soluciones,

recomendaciones, etc.

4. Indicar qué se ha aprendido y que se ha

logrado...

Revisar y evaluar el trabajo final

Colocar la pagina de presentacién con la informacion

requerida

Hacer y revisar la Bibliografia (Turabian)

Aclarar las dudas con el profesor y/o compafieros

Entregar a tiempo




Texto: Caraballo Sanchez, 1. (2018). Técnicas de investigacion Biblica y Teoldgica, pp. 20- 24



