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Nombre: Armando J. Hernández Ginorio

Aspectos para considerar en un
trabajo escrito o monografía

Si No En
proceso

1. Selección del tema apropiado
2. Consultar con profesor sobre el tema
3. Tener claro el tipo de trabajo
4. Haga lectura del tema 
5. Busque definiciones en diccionario
6. Indague en comentarios Bíblicos
7. Tome notas
8. Haga un breve resumen
9. Realice un esquema de puntos 
centrales
10. Escriba citas de autores
11. Exponga sus opiniones del tema
12. Identifique las páginas del libro 
utilizado
13. Organice el material
14. Prepare una Introducción 
15. Prepare un Resumen
16. Prepare una conclusión
17. Redacte el trabajo escrito
18. Las ideas deben estar organizadas
19. El trabajo debe ser claro de leer y 
entender
20. Presente el trabajo escrito
21. El trabajo debe estar limpio
22. Haga página de presentación
23. Tabla de contenido
24. Use letra Times New Roman, tamaño 
12
25. Presente el trabajo a tiempo


