
Lista de cotejo – Trabajo escrito o monografía

Nombre: Angel A. Morales Delgado

A la luz de la lectura de la sección sobre Pasos básicos al escribir un trabajo escrito esta es mi 
lista de cotejo. (Ponga en práctica las instrucciones anteriores). 

Aspecto para incluir en el proceso de
escribir un trabajo escrito Sí No En proceso

1. Selección del tema apropiado
2. Tener claro el tipo de trabajo
3. Lea sobre el tema
4. Lea detalladamente y tome nota
5. Haga un bosquejo tentativo
6. Debe estar relacionado con el curso
7. Debe ser un tema que la persona disfrute
8. Debe ser lo más específico posible
9. La biblioteca un lugar que visitar para 
buscar información sobre el tema.
10. Leer artículos y definiciones de 
diccionarios y enciclopedia sobre el tema.
11. No olvide anotar la pagina del libro o 
del artículo de donde se toma la idea, 
pensamiento o cita textual ya que esta es 
necesaria para la nota.
12. Las ideas deben de estar organizadas y 
claras.
13. Escribir en primera persona en plural. 
14. Escribir en tercera persona singular.
15. El trabajo debe estar limpio, nítido y 
ordenado.
16. El estudiante debe atender a las 
instrucciones especificas que da el profesor.
18. ¿Cuál es mi propósito al escribir el 
tema?
19. Escribir 2 trabajos escritos sobre el 
tema.
20. Dedicar tiempo para buscar en el 
material disponible. 
21. Debe señalar lo que se aprendió en el 
tema. 




