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I. El bosquejo

A. Definición de bosquejo
1. Lo que traza los rasgos de una composición escrita u oral
2. Le dan forma al cuerpo y da a conocer su carácter

B. Sus funciones  
1. Presenta ideas de lo que se trata
2. Ayuda a organizar y desarrollar el tema central
3. Facilita la manera de aprender de memoria una serie de asuntos
4. Indica lo importante del tema

a. Ir al grano del asunto
C. Pasos para preparar un bosquejo

1. Dividir el tema en puntos principales
a. Escriba todas sus ideas en un papel 

i. Elija las consideradas principales o esenciales
2. Analizar, clasificar y establecer las divisiones principales del tema
3. Identifica las subdivisiones
4. Revisar que los puntos principales concuerden con el tema central

a. Establezca las subdivisiones en los puntos correspondientes
II. Modelos de bosquejos

            A. Números y Letras

      1. Utiliza números romanos, letras mayúsculas, números arábigos, letra           
minúscula, números arábigos, letra minúscula, números arábigos entre paréntesis, 
letras minúsculas entre paréntesis.

                  B. Modelo decimal

       1. Utiliza números arábigos y los va subdividiendo entre si

        III. Beneficios que trae los bosquejos 

      A. Ventajas

       1. Ofrecen una visión panorámica del tema

       2. Ofrecen una visión de la relación que guardan entre si

                   3. Estructuran una exposición o plan 

                               4. Sirven de guía

                               5. Enumeran los aspectos principales del tema


