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Norma de referencia y/o Criterio de Aspectos a verificar D IN N SN
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3 S« |bo | a8 | PESO % Evidencia (Condicion, criterio, causay efecto)
_ V O N~ ~ O o
1. ORGANIZACION
g]'rggwa " ngi’l?g;e Ng. ¢ Se encuentran nombrados los Administradores de Archivg
1 / ‘|de las Dependencia y cada uno de los responsables de|

M|_5|ones Ffartnculares Nur_nera_I,No. Archivo de Gestion por la (O/S-O/D)?
5 instrucciones de coordinacién.

¢El personal responsable del manejo de los archivos cuenta

2 [Ley 594/2000 Art. 18 con formacién y capacitacion archivistica?

2. NORMA

Acuerdo 07/2003 AGN -

Directiva Permanente No 0102 ;Cuenta con las Tablas de Retencion Documental

) li r ndenci r | manual

oo . pcm 01 ce 2011 e s e o dependencia?

Comité Archivo MDN. '

3. DIRECCION

Directiva Permanente No L

0102 Organizacién y |¢Cuenta con el apoyo de la direccion para el desarrollo de I3
5 | Administracién de Archivo. |la@bor de archivo (suministro papeleria y recurso humano entrg

Capitulo v Disposiciones |0tras)?

Admisnitrativas.
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Ley 594/2000 Art. 18

¢.Se programan y realizan academias para la difusion
actualizaciéon de las normas de Archivo? se llevan estadisticas de lag
mismas?

4. ARCHIVO DE GESTION

Acuerdo 07/2003 AGN - Resoluciorn
Ministerial  N0.5919- 2007 MDN
Directiva Permanente No 0107
Capitulo III.

¢Se encuentra organizado y definido de acuerdo a temag
especificos detallados en las Tablas de Retencién Documental
(Series — Subserie - Tipo Documental)?

10

Reglamento de Archivo FFMM 4-00.
Titulo Xl Disposiciones Finales.

cUtlliza el formato del lomo establecido en las unidades dg
conservacion (cajas X100), los separadores ordenados con sy
respectiva pestafia (Cartulina Blanca), los stikers en lag
carpetas con solapas laterales (cuatro aletas)?

11

Cartila de Ordenacion Documenta|
AGN 2003 Acuerdo No 042 deg
2002 Art. 4 Numeral IIl.

.Se encuentra organizada cronolégicamente I
documentacién dentro de las carpetas (de Enero g
Diciembre)?

12

Directiva Permanente No 0102
Capitulo VI Anexo 1.

¢Se encuentran identificadas las carpetas con el stiker de acuerdd
a las normas emitidas?

13

Acuerdo 027 de 2006 Instructivo de
Foliacién AGN.

¢Utiliza el procedimiento de foliacion en el &angulo superio
derecho y fuera de toda informacion teniendo en cuenta I
direccién de la informacién (horizontal o vertical)?

14

Ley 594 de 2000 Titulo V. Art. 2§
Directiva  Permanente No 0102
Capitulo III.

¢Utliza el Formato Unico de Inventario Documental FUIQ
(Individual y General) en las unidades de conservacior|
(carpetas y cajas) Sistematizado y fisico a la fecha?
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No 0102

Directiva Permanente
Capitulo lll.

¢Ha realizado proceso de eliminacion de documentos
(correspondencia - documentos de apoyo)?

16

Acuerdo No 07 de 2003 Resolucion

Ministerial No0.5919- 2007 MDN
Directiva  Permanente No 0102
Capitulo II1.

¢Se han efectuado transferencias primarias al Archivo Central, dg
acuerdo a los tiempos de retencién establecidos en las TRD?

Acuerdo No 07 de 2003 Resolucion

¢La unidad cuenta con documentacion desde su creacion? En

Ministerial N0.5919- 2007 MDN o . - -
17 [~ caso contrario tienen evidencias de las transferencias 10
Directiva  Permanente No 0107 ’
Capitulo Il documentales realizadas?
5. EMISION DE DOCUMENTOS HHHHE 0
¢En la elaboracion de las Comunicaciones Oficiales sq
EUSIRBRIEMGENdeABRIIAre\HBHIA sLEORGEs EMquiibea ds
Resolucion  Ministerial  5237/2008. mando, codigo de la serie subserie MDN-CGFM-CE-(Jefatura
18 Capitulo Il, Seccién B, Articulo 6. 35
por medio de la sigla correspondiente), para establecer la
procedencia del documento?
¢ Se registra el grado de clasificacién a la documentacién que Ig
Manual de Contrainteligencia 2 - 6 requiere?  (ultra secreto, secreto, reservado, confidencial
20 Reservado. restringido)? Se estampa la marca de agua para saber 1§ 30
procedencia del documento?
TOTAL CALIFICACION Hit 0 |%

Inspector Delegado o Inspector Auxiliar: (Grado, nombres y apellidos)

Inspeccionados: (Grado, nombres y apellidos - Cargo)
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