
 

 

 

TALLER EN GRUPO –OFIMÁTICAS II  

 

Conformado un equipo de 2, desarrollen durante la clase de tutoría los siguientes ejercicios. 
Presenten a sus compañeros el procedimiento para resolver uno de ellos.  

Ejercicio 1: Elabora una hoja de cálculo con estas características, debería quedar como la 
imagen: 

 La fuente del texto del titulo (Liquidación de invierno) será verdana, tamaño 14, 
color rojo oscuro. 

 Los encabezados del rango de datos, están en fuente Arial, en negrita, y tamaño 12. 
 Los nombres de las prendas, están en fuente calibri, tamaño 10, en cursiva. 
 Los datos numéricos, están en fuente Arial, tamaño 10. 
 El color de fondo del titulo es azul pálido. 
 El color de fondo de las prendas, es gris 25%. 

 

Las columnas de septiembre, octubre y noviembre indican la cantidad vendida de cada 
prenda en cada mes de liquidación. 

1. Crear una nueva columna llamada total de ventas que refleje las suma de los 3 meses por 
ítem. 

2. Formatear con el tipo moneda sin cifras decimales la columna de precios. 

3. Centrar los cabezales en las celdas respectivas. 

  



 

 

 

Ejercicio 2: Crea una hoja con estas características, debería quedar como la imagen: 

 Aplica un estilo Titulo. 
 Aplica un estilo al Rango de datos. 

 

Fíjate que este rango de datos representa un Estado de resultado invertido, los meses están 
en la columna y los gastos e ingresos en las columnas. 

1. Aplica el formato de moneda en el rango respectivo, sin decimales 

2. Calcular la columna de Saldos, teniendo presente que se obtiene de restarle a los ingresos 
cada uno de los conceptos de gastos. 

  

Ejercicio 3: Crea una hoja con estas características, debería quedar como la imagen: 

 Aplica un estilo Titulo 
 Aplica un estilo Encabezado 
 Aplica un estilo de énfasis a los totales 



 

 

 

 

Esto es un supuesto de los resultados de unos cursos: 

1. Calcular las columnas restantes (eliminados, ausentes) 

2. Sacar los totales de cada columna. 

3. Obtener el máximo para cada columna. 

4. Obtener el mínimo para cada columna 

  


